ISIKUANDMETE TOOTLEMISE POHIMOTTED

P&himotete aluseks on Euroopa Parlamendi ja Noukogu maarus nr 2016/679 (otsekohalduv, jdustunud
likmesriikides 25.05.2018) ja Isikuandmete Kaitse Seadus (joustunud 15.01.2019).

1. Kontakt
Isikuandmete vastutav tddétleja on Sihtasutus Jarvselia Oppe- ja Katsemetskond (registrikood

90001196) asukohaga Jarvselja metskond 5/7, Jarvselja kila, Kastre vald, Tartu maakond, 62506.
Andmekaitse ametnik on Aive Piirsoo tel +372 7 411 341 ja e-kiri info[at]jarvselja.ee.

2. Uldsiatted )

Sihtasutus Jarvselja Oppe-ja Katsemetskond (edaspidi sihtasutus) jargib isikuandmete kogumise,
to6tlemise ja séilitamise puhul kdesolevas korras toodud ndudeid ja po&himdtteid. Kord satestab
isikuandmete t66tlemise pdhimodtted ja eesmargid, tingimused ning andmesubjektide isikuandmetega
seonduvad oGigused. Kord hdlmab isikuandmete to6tlemist sihtasutuse poolt kdigis tegevustes, sh
internetiaadressil www.jarvselja.ee veebipoe muuki, tagades isikuandmete to6tlemise seaduslikkuse ja
turvalisuse.

3. Kasutatavad moisted

Isikuandmed — igasugune teave tuvastatud voi tuvastatava fulsilise isiku (edaspidi andmesubjekti)
kohta. Tuvastatav flusiline isik on isik, keda saab otseselt vdi kaudselt tuvastada, eelkdige selliste
identifitseerimistunnuste pdhjal nagu nimi, isikukood,asukohateave, vorguidentifikaator vdi tema ihe voi
mitme fuusilise, fusioloogilise,geneetilise, vaimse, majandusliku, kultuurilise vdi sotsiaalse tunnuse
pdhjal;

Isikuandmete tootlemine — isikuandmete v6i nende kogumitega tehtav automatiseeritud voi
automatiseerimata toiming voi toimingute kogum, nagu kogumine, dokumenteerimine, korrastamine,
struktureerimine, sailitamine, kohandamine ja muutmine, paringute tegemine, lugemine, kasutamine,
avalikustamine edastamise, levitamise voi muul moel kattesaadavaks tegemise teel, Uhitamine voi
Uhendamine, piiramine, kustutamine véi havitamine;

Andmesubjekt — isik, kelle isikuandmeid té6deldakse;

Vastutav tootleja — flusiline voi juriidiline isik, (sh avalik-6iguslik juriidiline isik) ja muu avaliku sektori
asutus, kes on esmane isikuandmete koguja. Vastutav todtleja maarab kindlaks isikuandmete
tootlemise eesmargid ja vahendid;

Volitatud tootleja — flitsiline voi juriidiline isik, (sh avalik-diguslik juriidiline isik) ja muu avaliku sektori
asutus, kes tdotleb isikuandmeid vastutava toétleja Ulesandel ja tema juhendi alusel;

Kolmas isik — fuuUsiline voi juriidiline isik, (sh avalik-6iguslik juriidiline isik) ja muu avaliku sektori asutus,
amet voi organ.

4. Isikuandmete to6tlemise pohimotted
Sihtasutus lahtub isikuandmete t66tlemisel jargmistest pohimotetest:

1) seaduslikkuse, 0digluse ja Iabipaistvuse pdhimdte — tootlemine on seaduslik, oiglane ja
andmesubjektile l1abipaistev;

2) eesmargi piirangu pohimote — isikuandmeid kogutakse tapselt ja selgelt kindlaksmaaratud ning
Oigusparastel eesmarkidel ning neid ei téddelda hiljem viisil, mis on nende eesmarkidega vastuolus;

3) voimalikult vaheste andmete kogumise pdhimdte — isikuandmeid kogutakse ainult ulatuses, mis on
vajalik maaratletud eesmarkide saavutamiseks;

4) digsuse pohimdte — isikuandmed on diged ja vajaduse korral ajakohastatud; rakendatakse koik
moistlikud meetmed, et téotlemise eesmargi seisukohast ebadiged isikuandmed kustutataks voi
parandataks viivitamata;

5) sailitamise piirangu pohimdte — isikuandmeid sailitatakse kujul, mis vbéimaldab andmesubjekte
tuvastada ainult seni, kuni see on vajalik selle eesmargi taitmiseks, milleks isikuandmeid t66deldakse;
6) usaldusvaarsuse ja konfidentsiaalsuse pdhimoéte — isikuandmeid tdddeldakse viisil, mis tagab
isikuandmete asjakohase turvalisuse, sealhulgas kaitseb loata vdi ebaseadusliku té6tlemise eest ning
juhusliku kaotamise, havitamise voi kahjustumise eest, kasutades asjakohaseid tehnilisi voi
korralduslike meetmeid.



5. Isikuandmete to6tlemise eesmark
1) personali- ning finantstegevus

2) praktikate labiviimine

3) majandustegevus

6. Andmesubjektide kategooriad ja isikuandmete liikide kirjeldus

6.1 Tootaja

Téélepingju sO6lmimise ja taitmise tdttu kogub, sailitab ja to6tleb té6andja jargmisi td6taja isikuandmeid:
nimi, isikukood, elukoht, telefon, e-posti aadress, haridus, pangakonto number, réivaste ja jalanbude
number (t66andja poolt tellitud riiete ja jalanbude tellimiseks), isikliku sdiduauto number
(kompensatsiooni saamiseks).

Tootaja poolt antud vabatahtlikud ndusolekuid toddeldakse tédandja poolt pakutavate hivede
pakkumiseks. Antud andmeid td0deldakse ainult jargnevalt nimetatud eesmarkidel. Vabatahtlikkuse
alusel tdddeldavad andmed on:

1) alaealise lapse nimi, isikukood seadusest tulenevate eriliigiliste puhkuste vormistamiseks,
joulukinkide organiseerimiseks, stinnitoetuse saamiseks;

2) osalist t66voime kaotust tdendav dokument kui t6Otaja soovib kasutada seadusest tulenevaid
taiendavaid hlivesid;

3) ldahedase nimi matusetoetuse saamiseks:

4) kontaktisiku telefoninumber, kelle poole pédrdutakse naiteks té6taja td6dnnetuse korral.

Tooandja todtleb todtaja isikuandmeid eelkdige seoses td6olepingu sdéimimise ja taitmisega.
Isikuandmeid tdodeldakse nii elektroonselt kui ka paberil. Raamatupidamise jaoks vajalikud
isikuandmed séilitatakse seitse aastat.

6.2 Toole kandideerija
Sihtasutuse ametikohtadele kandideerijate poolt esitatavad isikuandmeid, mida kasutatakse

varbamisprotsessis ning mida sailitatakse Uks aasta on

1) isiku identifitseerimist vGimaldavad andmed — eelkdige ees- ja perekonnanimi, slinniaeg ja vanus;
2) kontaktandmed kandidaadiga kontakteerumiseks — nt e-posti aadress, telefoninumber, aadress;

3) uue tdotaja sobivuse hindamiseks vajalikud andmed — kvalifikatsiooni ja enesetaiendamist ning
tookogemust puudutavad andmed, naiteks andmed hariduse, labitud koolituste ja varasema
téokogemuse kohta;

4) kodakondsuse andmed; valismaalaste puhul Eestis elamise ja td6tamise digust kinnitavad andmed.

6.3 Tudeng
Sihtasutus on maallikooli tudengite praktikabaas. Majutusteenuse pakkumiseks esitatakse

sihtasutusele tudengi nimi, eriala ja kursus.

Stipendiumite ja preemiate saamiseks esitatakse tudengi nimi, isikukood, elukoht, kontaktandmed,
eriala, kursus ja pangaarve.

Praktikanimekirju sailitatakse Uks aasta. Raamatupidamise jaoks vajalikud isikuandmed sailitatakse
seitse aastat.

6.4 Klient
Sihtasutuse klientideks vdivad olla:

taimeaia (s h veebipoe) ja majutusteenuse klient; ruumide rentija (s h korterite turija);
metsamaterjali ostja; muude teenuste ja kaupade tarbija (vee-ja kanalisatsiooni tarbija jm).

Isikuandmed, mida kasutatakse kliendi tellimuste haldamiseks, teenuse pakkumiseks ja kauba
kohaletoimetamiseks on:

1) kliendi nimi, telefoninumber ja e-posti aadress;

2) kauba kohaletoimetamise aadress;

3) isikukood rendi-, Guri- jm lepingute korral;

4) kaupade ja teenuste maksumus ja maksetega seotud andmed.



Sihtasutus kasutab isikuandmeid ainult kliendi tellimuse taitmise eesmargil. Turunduslikku profileerimist
ja teisi eesmarke isikuandmete kasutamiseks ei ole. Parast kliendi tellimuse taitmist isikuandmete
todtlemist ei toimu.

Vastuvotjad, kellele isikuandmed edastatakse
Nimi, telefoninumber ja e-posti aadress edastatakse kliendi poolt valitud transporditeenuse pakkujale.

Kui tegemist on kulleriga kohale toimetatava kaubaga, siis edastatakse lisaks kontaktandmetele ka
kliendi aadress.

Isikuandmeid vdidakse edastada infotehnoloogia teenuste pakkujatele, kui see on vajalik veebipoe
funktsionaalsuse v6i andmemajutuse tagamiseks.

Sailitamine

Veebipoe kliendikonto sulgemisel kustutatakse isikuandmed, va juhul kui selliseid andmeid on vaja
sailitada raamatupidamise jaoks vdi tarbijavaidluste lahendamiseks.

Kui veebipoes on ost sooritatud ilma kliendikontota, siis sailitatakse ostuajalugu kolm aastat.
Maksetega ja tarbijavaidlustega seotud vaidluste korral sailitatakse isikuandmed kuni ndude taitmiseni
vOi aegumistahtaja 16puni.

Raamatupidamise jaoks vajalikud isikuandmed sailitatakse seitse aastat.

6.5 Seotud isikud

Lahtudes Avaliku sektori finantsarvestuse ja -aruandluse juhend § 49'-st tuuakse sihtasutuse
aastaaruandes eraldi valja seotud isikute gruppidega tehtud tehingute varade ja kohustiste saldod ning
tulud ja kulud. Seotud isikuteks loetakse kérgema juhtorgani ja tegevjuhtkonna likmed ja nende
perelikmed, kelleks loetakse vahemalt abikaasa, elukaaslane ja laps; sihtasutused,
mittetulundusiihingud ja ariihingud, kelle Gle on nimetatud isikutel Uksi vbi koos perelikmetega on
valitsev vai oluline moju.

Seoses sellega kisib sihtasutus infot seotud isikute ja nende pereliikmetega tehtud tehingute kohta, mis
on seotud sihtasutusega.

7. Andmesubjekti digused
Taotleda sihtasutuselt juurdepaasu teda puudutavatele isikuandmetele ning nduda nende parandamist

voi kustutamist.

Esitada kaebus seoses isikuandmete to6tlemisega jarelevalveasutusele Andmekaitse Inspektsioonile
(veebileht: www.aki.ee) juhul, kui isik on arvamusel, et isikuandmete t66tlemine sihtasutuses riivab
andmesubjekti seadusega kaitstud digusi.

8. Konfidentsiaalsus ja turvalisus
Sihtasutus rakendab isikuandmete kaitseks erinevaid organisatsioonilisi, flusilisi ja infotehnoloogilisi

turvameetmeid lahtudes maistlikkuse printsiibist.

Kui sihtasutus kasutab isikuandmete t66tlemiseks volitatud to6tlejaid, siis tagab sihtasutus, et volitatud
tootlejad todtlevad isikuandmeid sihtasutuse juhiste kohaselt ja kooskdlas kohalduva digusega ning
rakendavad asjakohaseid turvameetmeid.

9. Andmete salvestamine ja sailitamine
Isikuandmeid sailitatakse sihtasutuse dokumentide loetelus maaratud tahtajani voi seadusest tuleneva

tahtajani alates dokumendi loomisest kuni dokumendi havitamiseni voi tleandmiseni arhiivi.

10. Kolmandad isikud ja piiriiilene tegevus
Sihtasutus ei avalda isikuandmeid (k.a e-posti aadressi ja telefoninumbrit) kolmandatele isikutele ilma

andmesubjekti teadmata. Sihtasutus ei edasta isikuandmeid valjapoole Euroopa Majanduspiirkonda
ilma andmesubjekti teadmata.

Sihtasutus voib jagada tema kasutuses olevaid andmeid kolmandate isikutega, kes kontrollivad
andmete digsust ning omavad seadusest tulenevat alust sihtasutuse valduses olevate andmete
to6tlemiseks.

Sihtasutus jagab andmeid kolmandate osapooltega ainult pdhjendatud vajadusel.

Andmete jagamiseks solmitakse vastav andmetddtiusleping, mille kohaselt on kolmas osapool
kohustatud neile edastatud andmeid hoidma konfidentsiaalsetena ning rakendama lepingus nimetatud
turvameetmeid, et hoida andmed kaitstuna.



